Wir iiber uns

Biirokauffrau Antonia Arnold

Antonia Arnold,

ausgebildete Biirokauffrau mit Abschluss und iiber 20-jdhriger Berufserfahrung in unterschiedlichen
Branchen.

Titigkeiten auf allen organisatorischen Ebenen, von kaufménnischen Abteilungen bis hin zu
Chefsekretariaten.

Mitglied im "Bundesverband selbstindiger Buchhalter und Bilanzbuchhalter". Seit 2004 selbststidndig
fiir unterschiedlichste Kunden titig. Fit in Buchhaltungsvorbereitung, Biiroorganisation, allen
kaufménnischen und Sekretariats-Téatigkeiten.

Fachliche Kenntnisse in Word, Excel, PowerPoint,
Access, Outlook, Internet, Lexware professional.
Personliche Stéirken sind Organisationstalent, selbst-
standige und effektive Arbeitsweise, Diskretion, Sorgfalt,
Termintreue, Engagement und Zielstrebigkeit.



Intensive Zusammenarbeit besteht mit einem Biiro fiir Steuerangelegenheiten, wenn nach

der Buchhaltungsvorbereitung weiterfithrende Betreuung gewiinscht wird, und mit einer
Agentur fiir Offentlichkeitsarbeit. Aber auch in fast allen anderen Bereichen haben wir
zuverldssige Kooperationspartner, zu denen wir Thnen bei Bedarf gern einen Kontakt herstellen.



